
其他方面以办公室安排为准。

校园参观考察：图书馆、校史展（宣传部）、教学楼（教务处）、实训楼（实训中心）、宿舍（总务处）、食堂（总务处），校园（总务处）。

要求相关部门各司其责，切实做好会务接待工作，保证接待工作周密、热情、安全、节俭。 

党委院长办公室
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党委宣传部





实训中心





总务处





团委





党委院长办公室





会议场地安排、摆放桌椅、桌布、桌牌、茶水、水果等








礼仪


等





校园卫生、绿植摆放


等





会场音响、多媒体、灯光、空调


等





欢迎牌及横幅的制作与悬摆、照相、摄像等





党委院长办公室拟定会务方案





山东外贸职业学院会务分工制度











