鲁外职院字〔2014〕40号

关于成立山东外贸职业学院
教学工作委员会的决定
各单位、部门：
为加强学院对教学工作的领导，深化教育教学改革，加强教学基本建设，提高人才培养工作水平和教学质量，根据工作需要，经学院研究决定，成立山东外贸职业学院教学工作委员会，现将首届成员名单公布如下：

主  任：刁建东


副主任：周厚才

委  员：

万颀钧  王  中  王  伟  王应喜  王进军  刘  玲   

刘  珉  刘希全  刘晓飞  刘爱华  张  刚  张  华  

张风文  张祖国  张雪梅  杨  超  陈  丽  陈祥国 

柳淑花  赵吉兴  徐  萌  袁金宇  谭书旺

委员会下设办公室，设在教务处，办公室主任由陈祥国兼任。

附件：山东外贸职业学院教学工作委员会章程
山东外贸职业学院

2014年9月28日
山东外贸职业学院院长办公室　　          2014年9月28日印发

附件：

山东外贸职业学院教学工作委员会章程

第一章  总  则

第一条  为认真贯彻落实国家、山东省关于高等职业教育改革与发展的方针政策，进一步规范和加强学院教学工作，根据教育部《高等职业学校、高等专科学校和成人高等学校教学管理要点》、《教育部关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》等文件精神，成立山东外贸职业学院教学工作委员会，并制定本章程。

第二条  教学工作委员会在学院领导下开展工作，是对全院教学工作进行指导、研究、审议、评价、监督的专门机构。

第二章  组  织

第三条 教学工作委员会由熟悉教学工作、有经验的教学管理人员和直接从事教学工作、有丰富教学经验的教师组成。

第四条 教学工作委员会设主任1人，由院长担任；副主任1人，由分管教学的副院长担任；委员若干人，由教务处、人事处、学生工作处、实训中心、系（部）等教学相关部门负责人以及教学名师、省级特色专业负责人、重点建设专业负责人等人员组成，由主任提名后聘任。教学工作委员会办公室设在教务处，承担教学工作委员会日常工作。

第五条 教学工作委员会每届任期两年，可连聘连任。因故不能继续履行职责的，本人可提出辞聘申请；根据需要，主任可适时提名进行调整。 

第三章  职  责

第六条 落实国家高职教育改革与发展的方针政策，提出学院教学改革与发展的建设性意见。

第七条 指导专业建设、课程建设、教材建设、教学条件建设、学风建设和教学管理制度建设等教学基本建设工作。

第八条 指导各专业教学计划、教学大纲和人才培养方案的编制，提出专业设置与调整的意见和建议。

第九条 指导教学质量保障与评价工作，组织开展各类教学评价。

第十条 指导开展院级特色专业、精品课程、教学团队等教学质量工程项目及教学改革研究项目，审定向上级单位的推荐项目。

第十一条 组织评审学院各类教学奖项。

第十二条 认定重大教学事故。

第十三条 定期听取教学工作汇报，商讨教学工作重大事项，组织全院性的年度教学工作会议。

第十四条 指导教务处对各系（部）实施教学管理与监督工作。

第十五条 指导教师教学发展中心工作，就教师队伍建设提出建设性意见。

第十六条 对学院教学经费的调拨、使用提出建议和意见。

第十七条 履行应当由教学工作委员会完成的其他职责。 

第四章  工作制度

第十八条 教学工作委员会会议由主任主持，也可由主任委托副主任主持。

第十九条 教学工作委员会实行民主集中制。重大事项实行表决制，表决时参加会议人数超过三分之二，并获得半数以上票数，方为有效。

第二十条  教学工作委员会在每学期的期初、期中、期末召开3次例会；根据工作需要，可不定期地召开委员会会议。

第二十一条  教学工作委员会委员均应遵守保密和回避制度。

第二十二条  学院为教学工作委员会工作的开展提供经费和必要条件。

第五章  附  则

第二十三条  本章程自公布之日起实施。

第二十四条  本章程由教学工作委员会负责解释。
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