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山东外贸职业学院学生活动管理办法

为维护学院正常的教学和生活秩序，保证学生集体活动顺利进行，根据教育部颁布的《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第21号），结合学院实际，特制定本办法。

第一条  本办法所指的学生活动是指由班级、学生社团、学生会、学院相关职能部门组织的除教学计划外的各种文体活动、各类竞赛和集会等。

第二条  开展的学生活动应服务于学生成长、成才的需要，有利于学生的身心健康和全面发展。

第三条  组织学生活动，坚持“谁主管、谁负责，谁组织、谁负责”的原则。组织单位在活动前应对学生进行安全教育，明确安全责任人，制定和落实安全防范措施。

第四条  学生活动实行院、系两级管理。院级学生活动主管部门为学生工作部（处）；系级学生活动主管部门为系党总支。

第五条  全院性大型学生活动，需提前列入工作计划，并于每学期开学后一周内报学生工作部（处），经院学生工作委员会审批后实施。因特殊情况确需增加的全院性学生活动，须经分管学生工作的院领导审批。
第六条  组织学生活动，必须履行下列审批手续：

（一）校内活动的审批：

1.系级学生活动经系批准后进行；
2.列入工作计划的全院性学生活动，组织单位需提前5个工作日将活动方案等报学生工作部（处）审核；未列入工作计划的，经分管院领导批准后报学生工作部（处）备案后方可进行。
（二）校外集体活动的审批

60人以内的学生活动，由各系审批；60-100人的报学生工作部（处）审批；100人以上的须报分管领导同意，报学生工作部（处）备案。
（三）上述活动如影响到正常教学，须经分管教学的院领导批准，报教务处和学生工作部（处）备案。

第七条  宣传标语和海报的张贴应严格遵守学院《校园宣传栏、阅报栏、标语及其他宣传品管理的暂行办法》。
第八条  组织校外活动，应明确带队领导，配足带队教师，制定应急预案，必要时办理相关保险。

第九条 组织单位应严格执行信息报送制度。若出现意外，在做好应急处置的同时，必须在第一时间向学院领导和相关部门报告有关情况，不得迟报、瞒报和漏报。

第十条  未按上述规定组织集体活动造成不良后果的，将依据学院有关规定追究相应责任。

第十一条  本办法自公布之日起实施，由学生工作部（处）负责解释。

附：《山东外贸职业学院学生学生活动审批表》

山东外贸职业学院学生活动审批表

	活动名称
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	组织单位
	
	参加人员及人数
	

	负责人
	
	联系电话
	

	拟采取的安全措施和应急预案
	

	活动内容
	

	组织单位意见
	签名（盖章）：           年  月  日

	学生工作部（处）

意见
	签名（盖章）：           年  月  日

	院领导审批意见
	签名（盖章）：           年  月  日
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