高校章程申请核准材料要求

    一、请示文件

    内容要素：起草过程概要，党委会审议时间和届次。

    文件名称一般为：《××大学（或学院）关于申请核准〈××大学（或学院）章程〉的请示》，抬头为山东省教育厅，签发人为学校法定代表人。

    二、章程核准稿

格式规范：标题为方正小标宋简体二号字，正文为仿宋-GB2312三号字，章名为宋体三号字，节名为楷体-GB2312三号字，段落格式固定值28磅，页面设置上下35mm，左右27mm。

具体字体如下：

   山东大学章程

第一章

第一节

第一条

正文

    三、起草说明

章程起草组织成立情况、章程起草的过程（包括：校内外征求意见的情况、有关意见的采纳和反馈情况等）、章程的主要内容、章程特色，以及有关制度改革创新等方面的说明等。

上述三项注意事项：

1. 第一项作为正式文件，第二项和第三项作为第一项的两个附件。

2. 三项材料装订在一起，左侧装订。

3. 一式二十份，章程核准稿和起草说明电子版同时发送至sdedulaw@163.com。

四、辅助材料

1.教职工代表大会大会决议（原件一式三份）

2.校长办公会纪要（原件一式三份）

3.党委会会议纪要（原件一式三份）

五、其他

主管部门不是省教育厅的，如主管部门为省卫计委，可以使用我们提供的章程核准申请表，主管部门盖章即可。（表格可在群共享文件中下载）

